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Objective

:ون المشاركون قادرين علبحلول نهاية هذه الدورة، سي

السيطرة عل هندسة البرمبت للمهام المعقدة وذات الخطوات المتعددة.

استخدام ChatGPT لتأتيم تقارير، توليد المحتوى، كتابة البريد الإلترون، والبحث.

تصميم سير العمل من البداية إل النهاية باستخدام ChatGPT وأدوات الطرف الثالث.

.ChatGPT تنفيذ الوصلات الإضافية واستدعاءات واجهة برمجة التطبيقات لتوسيع قدرات

.ررة من خلال المساعدين الذكاء الاصطناعتحسين المهام التجارية المت

معالجة التحديات المتعلقة بالدقة وخصوصية البيانات والتحقق من الإخراج.

.ChatGPT الفريق باستخدام بناء أنظمة مستدامة للتعاون ف

Audience

هذه الدورة مثالية لـ:

منشئ المحتوى ومحترف التسويق.

محلل الأعمال ومديري العمليات.

مؤسس الشركات الناشئة ورواد الأعمال.

المساعدين الافتراضيين والمحترفين الإداريين.
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.قادة فرق خدمة العملاء والدعم الفن

.عشاق الإنتاجية ومعتمدي أدوات الذكاء الاصطناع

Training Methodology

The course is hands-on and use-case driven. Participants will work on live prompt design, test AI
workflows, integrate ChatGPT with tools like Zapier, Notion, and Google Workspace, and build
reusable automation templates. The learning experience combines expert demos, guided labs,
.and collaborative design sessions

Summary

شهد ChatGPT تطورا كبيرا ليصبح أداة فعالة لتحسين الإنتاجية وتبسيط سير العمل وتسهيل التواصل عبر مختلف
الصناعات. يستشف هذا البرنامج عل مستوى متقدم كيفية استخدام ChatGPT بفاءة ف السياقات المهنية لتوفير الوقت
وتقليل العبء اليدوي وتعزيز كفاءة العمليات.

من خلال دراسة حالات الاستخدام العملية وتمارين تصميم سير العمل والتاملات الآلية، سيتعلم المشتركون كيفية إنشاء
تلميحات ذكية وإنتاج محتوى دينامي وربط ChatGPT بأدوات الإنتاجية عبر واجهات البرمجة (APIs) والإضافات. تعتبر
هذه الدورة مثالية للمحترفين الذين يرغبون ف تحويل ChatGPT إل قوة إنتاجية ف أعمالهم اليومية أو المهنية.

Course Content & Outline

Section 1: Advanced Prompt Engineering and Context Mastery

.Structuring multi-step prompts for efficiency and clarity
.Using variables, conditional logic, and system instructions

.Managing memory and context windows effectively
.Role-playing and instruction layering for business use cases

.Hands-on: Build prompt libraries for different workflow categories

 



Section 2: ChatGPT in Workflow Optimisation

.Using ChatGPT for task delegation, summaries, and daily planning
.Automating routine emails, reports, briefs, and meeting notes

.Standardising client responses, proposals, and customer support
.Workflow mapping: identifying automation opportunities

.Workshop: Optimise a real workflow using ChatGPT

 

Section 3: Integrations and Automation with External Tools

.Connecting ChatGPT with Zapier, Make.com, or API gateways
.Pulling and pushing data between ChatGPT and productivity tools

.Examples: automating lead generation, CRM updates, form responses
.Using ChatGPT with Google Sheets, Notion, and Trello

.Lab: Design a multi-app automation workflow with ChatGPT in the loop

 

Section 4: ChatGPT Plugins, API, and Custom Workflows

.Introduction to plugins and how to install/use them
.Using the code interpreter (Advanced Data Analysis) for automation

.Sending real-time queries via API and interpreting structured outputs
.ChatGPT in low-code/no-code environments

.Case study: Automating content curation or reporting with plugins

 

Section 5: Ethics, Governance, and Scaling ChatGPT in Teams

.Ensuring quality control and factual reliability
.Data privacy, compliance, and responsible use policies
.Creating prompt documentation and knowledge bases

.Training teams on AI best practices and collaborative use
.Final project: Build and present an AI-powered workflow solution

Certificate Description

.Holistique Training عند إتمام هذه الدورة التدريبية بنجاح، سيحصل المشاركون عل شهادة إتمام التدريب من
(e-Certificate) وبالنسبة للذين يحضرون ويملون الدورة التدريبية عبر الإنترنت، سيتم تزويدهم بشهادة إلترونية

  .Holistique Training من



وخدمة اعتماد التطوير المهن (BAC) معتمدة من المجلس البريطان للتقييم Holistique Training شهادات
  .ISO 29993و ISO 21001و ISO 9001 كما أنها معتمدة وفق معايير ،(CPD) المستمر

لهذه الدورة من خلال شهاداتنا، وستظهر هذه النقاط عل شهادة إتمام (CPD) يتم منح نقاط التطوير المهن المستمر
واحدة عن كل ساعة CPD يتم منح نقطة ،CPD ووفقًا لمعايير خدمة اعتماد .Holistique Training التدريب من

  .لأي دورة واحدة نقدمها حاليا CPD حضور ف الدورة. ويمن المطالبة بحد أقص قدره 50 نقطة

Categories

الذكاء الاصطناع وإدارة البيانات, تطبيقات تنولوجيا المعلومات والمبيوتر, التنولوجيا

Related Articles

ما ه أهمية التعاطف ف القيادة؟

ف عالم القيادة الحديث، يتزايد الاهتمام بأهمية صفات القائد، ومن بين هذه الصفات الرئيسية تبرز بشل لافت صفة

التعاطف. فالتعاطف لا يقتصر عل مجرد مظهر إنسان، بل يمتد ليون أحد العوامل الحيوية ف تحقيق القيادة الفعالة.
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